附件4

单位、协会（社团）

网上申报操作程序
注册、填写、上传的所有内容必须真实规范。否则，后果自负。网上申报具体程序如下：单位、协会（社团）登录杭州市职业能力建设系统（网址：www.zjhz.lss.gov.cn/hznettrain）进行申报注册，注册成功之后，登录系统，在首页面左边点击“杭州市首席技师认定申报”，选择指定的发文号，点击“申报”按钮，在跳转之后的页面继续点击“申报”按钮，当前位置为【基础信息录入】，录入申报对象的基础信息如姓名、身份证号码、主管单位等信息项（红色打*为必输项），输入“主管单位”时，请准确选择申报对象的上级主管部门，否则申报流程无法进行，点击下一步会提示“保存成功”，跳转到上传附件页面。

协会（社团）上级主管部门请统一选择市人力社保局。

填写完基本信息，点击【上传附件】导航栏，将申报对象的资料、照片等申报资料上传，确认无误之后，点击提交，一旦点击提交按钮，将报送至指定的上级主管部门进行审核，填写的信息无法修改，请确认基本信息和附件资料均准确之后，点击提交按钮。在未点击提交按钮之前，录入完基础信息和附件信息，可以点击返回按钮，回到上一级页面，查看和修改上报的信息。
