附件5

区、县（市）人社部门和市直主管部门

网上申报操作程序

区、县（市）人社部门或市直主管部门需按照统一分配的账号，登录杭州市职业能力建设系统（www.zjhz.lss.gov.cn/hznettrain）,登录系统后，选择杭州市首席技师认定初审，显示相应的发文名称、申报人数、有效日期及操作按钮（查看/导出人员），点击“查看”，跳转下一页面，可查看本主管单位所需审批的市首席技师申报人员名单， 显示界面含申报编号、发文名称、姓名、职业（工种）、等级、推荐状态、业务状态、操作（查看/下载/推荐/退回）。区、县（市）人力社保部门或市直主管部门应对所辖单位上报的材料完整性进行审核，相关材料不全的，可点击“退回” 按钮，由申报单位补充材料。区、县（市）人社部门或市直主管部门按分配名额确定推荐对象后，请选择 “推荐”按钮推荐上报，对不予推荐的，可不操作。

